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Routine Office Cleaning

OFFICE

Gather supplies and apply
personal protective equipment.

Dust furniture and other
surfaces.

REQUIRED PRODUCTS:

Damp wipe heavily soiled
surfaces and/or sanitize high C)
touch surfaces.

a Glass Cleaner

é Disinfectant/Sanitizer
é All Purpose Cleaner
a Air Freshener

é Carpet Cleaner

Spot clean windows, glass and
reflective surfaces.

Clean litter and empty trash. ()

Specialty Cleaner

Vacuum or dust and/or damp
mop floors as desired.
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Limpieza de rutina de la oficina

Reulna los suministros y utilice

el equipo de proteccion
personal.

C

Limpie el polvo de muebles
y otras superficies.

C

CleanCheck’

Humedezca y limpie las
superficies muy sucias y/o
desinfecte las superficies de
alto contactos.

C

Limpie las ventanas, vidrios
y superficies reflectantes.

C

Limpie la basura y vacie
los recipientes de basura.

Aspire o limpie el polvo y/o
trapee los pisos como se
indica.

C

)
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PRODUCTOS REQUERIDOS:

a Limpiador para vidrios
é Desinfectante

é Limpiador para todo uso
a Ambientador

é Cuidado de alfombra

Limpiador especial
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Periodic Office Cleaning Gum Removal

JANUARY 2!

3

Perform periodic tasks as
scheduled.

Gather supplies and apply
personal protective equipment.

[CACACAC AT

Damp dust high furniture

scraper to remove as much of
surfaces. P

Use a tamping brush or bone C)
the gum as possible.

Gum Remover as directed,
until substance is frozen solid.

Spray with Spartan’s Chewing
Damp dust wall hangings. C)

Break up with side of tamping
brush and use bone scraper to C)

scrape off frozen matter.

Dust light fixtures.

Dust vents.

Repeat if necessary. C)

Vacuum cloth furniture. }ﬁg:lum all particles from C)
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Remocion de goma Limpieza periddica de la oficina

JANUARY 21
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Retina los suministros y utilice 9 . -
. . Realice las tareas periddicas
el equipo de proteccion N .
J segun lo programado.
personal. g
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Use un cepillo o una espatula
para remover tanto como sea
posible.

Rocie con el remover de goma
de mascar de Spartan segtin
las indicaciones, hasta que la
sustancia se congele y
solidifique.

Descascare o raspe la materia
congelada con un cepillo o
una espatula.

C

Repita si es necesario.

Aspire todas las particulas del
suelo.

Limpie con un trapo himedo
el polvo de superficies altas de
los muebles.

C

Limpie con un trapo himedo
el polvo de los tapices.

Limpie el polvo de las
lamparas.

Limpie el polvo de las rejillas
de ventilacion.

C

Aspire las telas de los
muebles.
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Spot Treating Carpet

Gather supplies and apply personal
protective equipment.

Identify the spot and select spotter. (

Follow directions on the product
label.

Blot up the spot. <

Apply spot remover to the spot. <

and rub from the outside edge of the

To keep the spot from spreading, blot <
spot toward the center.

Repeat application as necessary. (

Flush away the remaining spray with
water using a trigger sprayer and blot (
dry.

Dust Mop

Gather supplies and apply personal
protective equipment.

C

Remove any mats and furniture.

C

Use counter or corner brush to sweep
out corners and crevices.

C

Spray the dust mop. If using
microfiber, dust mop treatment may
not be necessary.

C

Dust mop floor. At each pass, pivot
mop head without lifting it from the
floor.

C

Pick up soil and debris.

C

Vacuum dust mop and return all
equipment.

C
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Eliminacion de manchas de
alfombras

Trapeo del polvo

Retna los suministros y utilice (

Retna los suministros y utilice
el equipo de proteccion personal.

el equipo de proteccion personal.

Identifique la mancha y seleccione el C)

uite cualquier estera y los muebles.
Q q y extractor.

Use un cepillo para las areas
dificiles.

Siga las instrucciones en la etiqueta
del producto.

el tratamiento trapeador puede no

Rocie el trapeador. Si usa microfibra, (
Ser necesario.

Seque la mancha. <>

Trapee. C

Aplique removedor de manchas en
el sitio.

Para evitar que la mancha se

extienda, seque y frote desde
el borde exterior de la mancha

hacia el centro.

Recoja el polvo y la suciedad. C

Aspire el polvo barrido y regrese todo
necesario.

Repita la aplicacién segin sea
el equipo.

Retire el spray restante con agua
usando un rociador de gatillo y <>

seque.
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Damp Mop (Continued)

Start mopping at the far corner
and work backwards toward C)

Gather supplies and apply C)
personal protective equipment. the entrance.

Place “Wet Floor” signs. C) Replace furniture. C)

Remove “Wet Floor” signs
when floor is dry.

Remove furniture. C)

dust mop treatment may not

Dust mop. If using microfiber, C)
be necessary.

Clean and return equipment. C)

Prepare neutral cleaner as
directed.

Dip mop into cleaning solution
and wring out.
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Trapeo humedo (Seguido) Trapeo himedo

Comience trapeando en la
esquina mas alejada y trabaje C)

Retina los suministros y utilice
el equipo de proteccion C)
hacia atras hacia la entrada.

personal.

Coloque avisos de “Piso
Vuelva a colocar los muebles. .
Mojado”.

Retire los avisos de “Piso
Mojado” cuando el piso esté
seco.

Retire los muebles. C)

Trapee en hiimedo. Si el
uso de microfibra, trapeador
tratamiento puede no ser

necesario.

Limpie y regrese el equipo.

Prepare el limpiador neutral
como se indica.

Sumerja el trapeador en
la solucion limpiadora y C)
exprimalo.




